
科研经费审核线上操作指南

一、 业务简介

为简化财务盖章流程，减轻科研人员负担，真正做到让师生少填表、少排队、

少等待。财务处对现有系统进行业务整合，在财务系统中增加【科研经费审核】

功能。

该系统适用范围：科研项目的预算申请-对外申报、财务报表审核及其盖章

业务。

二、 操作流程

1、登录操作

进入学校官网，选择【信息门户】→【财务系统】→【科研经费审核】



2、【预算申请-对外申报】

（1）录入申请

1）选择左上角的【申请列表】→【预算申请-对外申报】→【新增】

2）进入预算申请-对外申报申请信息页面，将项目类型、名称等信息填写完成后，
可在用章类型选择是否盖章。



填写完毕后，即可选择左下角的【保存并提交】

特别提醒：1）上传盖章材料时，上传的附件命名需与实际盖章审核材料的名称一致。
2）审核通过即可带上审批表去对应地点直接盖章。
3）审核通过后的材料不能自行修改，各用章处均需提供一份经项目负责人签字

的审批表。

3、【财务报表审核】

（1）录入申请

1）选择左上角的【申请列表】→【财务报表审核】→【新增】

2）进入财务报表审核申请信息页面，将项目类型、财务项目编号等信息填写完成
后，可在用章类型选择是否盖章。

填写完毕后，即可选择左下角的【保存并提交】



特别提醒：1）上传盖章材料时，上传的附件命名需与实际盖章审核材料的名称一致。
2）审核通过即可带上审批表去对应地点直接盖章。
3）审核通过后的材料不能自行修改，各用章处均需提供一份经项目负责人签字

的审批表。


