合肥工业大学教职工因公出访回执单

	姓 名
	
	所在单位

及职务
	

	出访地区

及单位
	
	出访事由
	

	实际往返

日期及天数
	
	通行证号码

及有效期限
	

	通行证上缴情况及出访报告提交

情 况
	1、通行证是否交还港澳台事务办公室：   是  □    否  □

2、出访报告是否提交港澳台事务办公室： 是  □    否  □

        （单位盖章）                    年    月    日

	备 注
	1、出访人于返校后7日内填写此回执，连同通行证和出访报告一并交至港澳台事务办公室；

2、如无此回执单，财务部将不予办理报销手续；

3、报销附件：

（1）因公出访回执单（盖章有效）；

（2）校内申请表复印件；

（3）因公出访任务批件；

（4）校内公文。


