财务处员工周工作计划与总结
2020年  月  日（第 周）
	姓名
	
	岗位名称
	

	周工作计划
	工作进度
（已完成/未完成）
	完成时间
	未完成原因分析

	重点工作
	
	
	
	

	日常工作
	
	
	
	

	改善性建议（对本部门或学院其他部门的提议）（没有可不填写）

	


上报要求：1. 每周五下午5点前发送电子版至处综合办秘书
          2. 工作内容简明扼要，能量化的尽量量化
          3. 填写格式整洁美观
